Zarzadzenie Nr 13
Dyrektora Zespolu Szkél Technicznych w Kartuzach
Z dnia 05 maja 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw biblioteki szkolnej

Na podstawie art. 26 ust.3 pkt 3 ustawy z 29 wrzenia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2018 ., poz. 395 z pézn. zm.), art. 104 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 1. Prawo O$wiatowe (tekst jedn. Dz.U. z 2021, poz. 1082 z pOZn. zm.), rozporzadzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawic
sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U, z 2008 r. nr 205, poz.1283)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych w
bibliotece szkolnej droga spisu z natury metoda skontrum za pomocg programu
komputerowego, wg stanu na dziefi 06 czerwea 2022 roku.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w terminie od 01.06.2022 r. do 08.07.2022 1.
§3

Osoba materialnic odpowiedzialna: Malgorzata Biefikowska (bibliotckarz)
1 Elzbieta Kowalczyk (bibliotekarz).

§4
Osoba odpowiedzialna za rozliczenie inwentaryzacji: Beata Januszkiewicz.
§5
Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
Stawomir Bruniecki - przewodniczacy komisji
Agnieszka Hirsz - czlonek komisji
Mirostawa Machola - czlonek komisji
Monika Mielewczyk - cztonek komisji
Katarzyna Golnau - cztonek komisji
Barbara Miaskowska - czionek komisji
Mirostawa Piotrowska - czlonek komisji

e

Maria Ptach - cztonek komisji.

§6
Zobowiazuje sig¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.



2. Przestrzeganie ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposob6éw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad przeprowadzenia
inwentaryzacji.

3. Dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7
Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest przewodniczacy komisji.
§8

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sig do odpowiedniego uporzadkowania

ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych:

a) odpowiedniego skatalogowania w catosci ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

b) przeprowadzania protokolarnej selekcji zbiorow zniszczonych, zaczytanych lub
zdezaktualizowanych,

¢) sporzadzenie protokofu oddanych przez czytelnika, w zamian za zagubione lub
Zniszczone,

d) opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej (przychody/rozchody) 1 przekazania
do ujecia w ksiedze rachunkowej szkoly do dnia spisu.
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